Prevddzkovy poriadok telocviéne SZS v Klenovci.

Telocviéna sluzi na zabezpedenie vyucby telesnej vychovy pre ziakov SZS v Klenovci.
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Telocvicna sa moze pouzivat’ len podl'a rozvrhu a rozpisu krizkovej Cinnosti.
Mimoskolské a Skolské podujatia organizované v telocvi¢ni musia byt’ schvalené
riaditel’kou Skoly.

Vstup do telocvicne je zdsadne povoleny iba v sprievode vyucujiceho a predpisanom
ubore.

Do telocvicne je povoleny vstup iba v Cistych prezuvkach s nefarbiacou podrazkou.
Otvaranie a zatvaranie dveri do telocvi¢ne robi prislusny vyucujuci.

Vyucujuci je povinny si skontrolovat’ pocet Ziakov a ich cvi¢ebny odev.

Vyucujuci sa pocas vyucovacej hodiny z priestorov telocvicne, resp. Skolského dvora ,
ithriska, kde Ziaci vykonavaju telovychovnu c¢innost, nesmie v Ziadnom pripade
vzdialit’ a nechat’ ziakov bez dozoru.

Ak je ziak uznany lekdrom ako necvi€iaci, je povinny o tom predlozit' lekarske
potvrdenie.

Ziaci dodrziavaju pokyny vyucéujiiceho. Su disciplinovani, spravaju sa tak , aby
neohrozili bezpecnost a zdravie svoje a svojich spoluziakov, Sportuju v duchu fair
play.

Vyucujtci je povinny pred kazdym cvi€enim upozornit’ na rizikd cviku a vysvetlit’
zasady bezpecného spravania sa a konania.

Je zakazan¢ poskodzovat' zariadenie telocvicne. V pripade timyselného poskodenia
ziak Skodu nahradi.

Potrebné telocvicné ndradie vydava prislusny vyucujuci. Bez vedomia vyucujiuceho
nemaju ziaci pristup do skrine v telocvicni, ktord slizi na odkladanie telocviéného
naradia a nacinia.

Pri telovychovnom procese pouzivaju Ziaci iba tie telovychovné nacinia, ktoré su
potrebné k danej ¢innosti, zaobchddzaji s nimi opatrne, pripadné poSkodenie oznamia
thned’ vyucujlicemu.

Ziaci pri telovychovnom procese majii uréené svoje stanoviite, ktoré neméozu bez
povolenia vyucujliceho opustit’. Nesmu vyliezat’ na iné ndradie, s ktorymi nestvisi ich
¢innost’, aby nepriSlo k trazu. Pripadny uraz okamZzite nahlasi vyucujlicemu alebo
triednemu ucitelovi.

Elektrické zariadenia obsluhuje len vyucujuci.

Vsetky presuny na cvicisku robia Ziaci pod vedenim vyucujiceho pri dodrZiavani
bezpecnostnych predpisov.

Po skonceni cvicenia je povinny vyucujici uloZit’ pouzivané naradie na svoje miesto.
Ziaci odchadzaju z telocviéne opit’ pod vedenim prislusného vyuéujuceho.

Pri odchode z telocviéne vyucujuci skontroluje priestory telocviéne a uzamkne
telocviciu.

. Je zakazané:

manipulovat’ s otvorenym ohniom,

fajcit, pouzivat’ stravu a napoje, pouZzivat alkoholické napoje a iné navykové latky.
do telocvicne vodit’ psov,

vstupovat’ s bicyklom a inymi predmetmi, ktoré mézu sposobit’ Skodu na majetku,
hrat futbal,

vesat’ sa na basketbalové koSe (z bezpecnostnych dovodov),
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Prevddzkovy poriadok udebne IKT v SZS v Klenovci.

1. Do ucebne vstupujl ziaci a ostatni uzivatelia iba na pokyn zodpovedného vyucujuceho,
dozor konajtceho, spravcu siete alebo riaditel’ky Skoly.
2. Interni ziaci Skoly a externi ziaci pracujuci v kruzkoch vstupuji do ucebne so svojimi
vyuc€ujicimi podl'a rozvrhu a pracuju vZdy na tom istom pocitaci.
3. Pri praci na pocitaci je nutné dodrziavat’ nasledujtice pravidla:
% pocita¢ mozno zapnut' a vypnut’ iba korektne - zapnut’ najskér monitor, potom pocitac,
¢ pri vypinani: 1. najskor korektne vypnut’ vSetky beziace programy a aplikéacie,
2. potom kliknut na ikonu Start a vybrat polozku Vypnut,
3. nakoniec vypnut’ monitor.
¢ pri akychkol'vek problémoch pri zapinani alebo vypinani privolat’ vyucujticeho,
« pri praci s aplikdciami nikdy nevykonavat’ viac operacii naraz, vzdy vyckat, kym
pocitac splnenie zadanej ulohy ukonci,
¢ reStart a vypnutie pocitaca (s vynimkou hrozby alebo vzniku poziaru) mozno vykonat’
len s vedomim zodpovedného vyucujuceho.
Je zakdzané : -
» pracovat sucasne na viacerych pocitacoch,
» zasahovat’ do ziadneho zo zariadeni (pocita¢, mys, klavesnica, tlaciaren,....),
» zasahovat’ do pocitacov, nahravat’ programy,
» otvarat’ kryty jednotlivych zariadeni a opravovat’ pripadné poruchy,
» pouzivat iné ako Skolské nosice dat (CD, disketa), bez vyslovného stihlasu spravcu
ucebne,
» porusenie bude hodnotené ako umyselné poskodzovanie Skolského majetku.
¢ po skonceni prace je uzivatel’ povinny uviest’ pracovisko do povodného stavu.
4. V ucebni nie je dovolené konzumovat’ jedlo, pit’, faj¢it, pouzivat’ mobilny telefon a
akokol'vek znecist'ovat’ prostredie.
5. Do ucebne je mozny vstup iba v prezuvkach, mokré dazdniky a iné mokré Casti oblecenia
je potrebné odlozit’ v Satni.
6. Kazdy uzivatel je povinny pred prvym vstupom do ucebne oboznamit’ sa s prevadzkovym
poriadkom a jeho prilohami, obozndmenie sa potvrdit’ vlastnoru¢nym podpisom.
7. Kazdy uzivatel prebera zodpovednost’ za Skody vzniknuté nedbanlivou manipuléciou,
nedodrzanim pokynov alebo timyselnym poSkodenim zariadenia.
8. Pri poruSeni pravidiel sa bude postupovat’ v zmysle Skolského poriadku alebo pracovného
poriadku SZS v Klenoveci.

Hmotnd zodpovednost’:

Ucitel' ktory prave vyucuje v ucebni s pocitaémi ma hmotni zodpovednost’ za pocitace a
vybavenie ucebne. Po skonceni hodiny zamkne u¢ebnu.

Zapnutie istiov zabezpecuje pred zaciatkom vyucovania upratovacka, ako aj ich vypnutie po
skonceni vyu€ovania a krizkovej ¢innosti.

Ucitel’ musi zabezpecit’ alebo skontrolovat’ na pocitacoch:

a) Na prvej hodine dia - zapnutie poc¢itacov na ktorych su ziaci.

b) Na ostatnych hodinach diia - po skonceni hodiny vypnut’ programy, nevypinat’ pocitace.

¢) Na poslednej hodine dna - vypnutie vSetkych pocitacov, zamknut’ uc¢ebnu.

Nahldsenie oprdv:
Nefungujuci pocita¢, program alebo nevhodny obsah pocitaca neodkladne nahlésit’ riaditel’ke
Skoly.




Ziak ma pravo:
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so suhlasom vyucujuceho vyuZzivat’ vSetky zariadenia a to spdsobom na to uréenym,
so suhlasom vyucujuceho pouzivat’ nainstalované softvérové vybavenie,

mat’ a pouzivat’ vlastnu poStovu schranku v zmysle vSseobecne platnych,

pravidiel (netiketa) a podl'a pokynov spravcu siete - neotvarat’ prilohy v e-mailoch od
neznamych odosielatel'ov, nesirit’ e-maily s nevhodnym obsahom,

vyuzivat’ zariadenie odbornej uc¢ebne IKT mimo vyucovania na krazkovu Cinnost'.

Ziak je povinny:
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A\

dodrziavat’ pravidla etikety (netikety),

Setrne sa spravat’ k zariadeniu ucebni informatiky,

vchadzat’” do ucebni informatiky v prezuvkach a s pomockami, podla pokynov
vyucujuceho, bez jedla a napojov,

kazda poruchu, chybu, pripadne netplnost’ pracoviska hlasit’ vyucujacemu,

po skonceni prace uviest’ pracovisko do povodného stavu,

vyuzivat’ nastavenia zariadeni- neprestavuje- monitor, pozadie na monitore,

ukladat’ si svoje dokumenty a subory do svojho priecinku, ktory je na to urCeny —
v prieCinku  Moje dokumenty, v ktorom si mdéze vytvorit’ aj vlastné prieCinky, do
ktorych si stahuje a ukladé subory,

ukladanie ikon na pracovnu plochu je ZAKAZANE!

Ziakom je zakazané:
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vstupovat’ do u€ebni bez pritomnosti vyucujiceho,

pokusat’ sa akymkol'vek sposobom zist'ovat’ pristupové hesla inych uzivatel'ov,
pouzivat’ vlastné diskety, USB kl'uce,

vypinat’ rezidentnu antivirusova ochranu,

bez suhlasu vyucujuceho instalovat’ akykol'vek softvér,

bez suhlasu vyucujiiceho menit’ nastavenie ktoréhokol'vek nainStalovaného softvéru,
svojvolne premiestiiovat’ sucasti svojho pracoviska,

akokol'vek zasahovat’ do elektrickych sucasti pracoviska,

prenasat’ cez siet’ "nevhodné" subory (pornografia, erotika, nelegélne kopie dat, data
porusujuce autorsky alebo iny zakon, ",

jest’, pit’ a inak znecistovat’ pracovisko,

Pravidla pre priacu s Internetom v Skole

>

>

>
>

je zakazané pokusat’ sa preniknat' do inych sieti a pocitacovych systémov pripojenych
na Internet,

je zakazané snazit’ sa ziskat' cudzie hesld a informacie smerujice k naburaniu inych
systémov,

je zakazané navStevovat' stranky obsahujice pornograficky material, odkazy na
nelegalny, software, nesluSné vyrazy, stranky propagujuce zneuZzivanie drog, brutalitu
a iny kontroverzny materidl (v spornych pripadoch mé& povereny dozor pravo
rozhodnut', ¢i je material na stranke kontroverzny),

je na uzivatel'ovi, aby neporuSoval autorské prava pri programoch, ktoré pouziva a
uchovava vo svojom priecinku,

informacie si uzivatel’ uklada do svojho priecinka, na to ur¢eného,

ziak (zékonny zastupca ziaka) prebera zodpovednost’ za Skody vzniknuté nedbanlivou
manipulaciou alebo imyselnym poskodenim zariadenia,

Vedenie skoly alebo spravca odbornych ucebni informatiky si vyhradzuje pravo v priebehu
Skolského roka tento poriadok modifikovat'.
Porusenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako porusenie $kolského poriadku.
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Poriadok pracovneho vyucovania v SZS v Klenovci.

Dielensky poriadok.

Po dobu pracovného vyu€ovania vykonéva trvaly dozor vyucujici, od pracovnej skupiny
sa nemoze vzdialit, pokial’ nezaisti dozor inym ucitelom.

Ziaci vstupuju do dielne len v sprievode vyuéujiiceho a v prezuvkach.

Pred vyucbou zaujmu miesto pri pracovnych stoloch a nevzd’al'uji sa z pracovného
miesta.

Pred zacatim pracovného vyucovania ucitel oboznami Ziakov so zdkladnymi pravidlami
bezpecnosti a hygieny pri praci.

Ziaci sa riadia pokynmi vyulujuceho. Pracujii s pridelenym materidlom a uréenym
naradim a nastrojmi. Naradie a nastroje nebert z inych pracovnych stolov.

Ziaci dbaju na pokyny vyudujuceho. Vyulujuci je povinny pred kazdym pracovnym
ukonom upozornit’ na rizika pracovného ukonu a vysvetlit' zasady bezpecného spravania
sa a konania.

Ucitel’ sleduje pracu ziakov a venuje zvySenu pozornost’ vSetkym Ziakom, najmid vSak
menej zruénym ziakom.

Ziaci pracuju organizovane individualne alebo v skupinach.

Naradie a nastroje pouzivame len k tym pracam, pre ktoré st urcené.

. Ziaci neposkodzuju vybavenie dielni. Akékol'vek poskodenie hlasia vyucujiicemu.

V pripade timyselného poskodenia Ziak Skodu nahradi.

Poskodené naradie treba v€as opravit' alebo odstranit’ a neodkladne oznamit’ riaditel'ke
Skoly.

Pri dlho trvajtcej praci musi ucitel’ pamétat’ na organizovany odpocinok.

Na pracovnom vyucovani je nutné pouzivat’ pracovny odev a obuv.

Na konci hodiny pracovného vyuc€ovania Ziaci prekontroluju a uloZia naradie a nastroje na
ur¢ené miesto. Urobia poriadok na pracovisku.

Po skoceni prace si ziaci umyju ruky a ocistia odev a obuv. Odchédzaju z pracoviska
spolu s vyucujicim.

Poranenie ziakov oSetri vyucujuci alebo lekar. O oSetreni urobi zdznam na harok
v lekdrnicke a v knihe urazov.

Vyucujtci pri pouziti lekarniCky skontroluje vybavenie lekarnicky a nedostatky hlasi
vedeniu skoly.

Ziakom sa nepovol'uje pracovat’ s jedovatymi a $kodlivymi latkami.

V priestoroch dielni je zakazané jest’, pit, fajcit’, pouzivat’ alkoholické napoje a iné
navykové latky.

V priestoroch dielni je zakdzané manipulovat’ s otvorenym ohilom a elektrickymi
rozvodmi.

Vyucujuci je povinny po skonceni vyucby skontrolovat’ pracovisko.
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Poriadok pracovneho vyucovania v SZS v Klenovci.

Pestovatel’ske prace

1. Po dobu pracovného vyu€ovania vykonava trvaly dozor vyucujuci, od pracovnej skupiny
sa nemoze vzdialit, pokial nezaisti dozor inym ucitel'om.

2. Na Skolsky pozemok prichadzaji a odchadzaju ziaci pod vedenim ucitel’a.

3. Pri praci maji vhodné pracovné oblecenie a obuv.

4. Pocas vyucovania na osobnu hygienu pouzivaju priestor Skolského WC , po skonceni
vyucovacej hodiny na tento ucel vyuzivaju umyvadlo v triede.

5. Ziaci nesmu vstupovat’ sami do narad’ovne. Néradie vydava ugitel.

4. Ziaci pracujii na uréenom mieste podl'a pokynov uéitel’a, svojvolne ho nemenia.

5. Na pracovisku udrzuju ziaci poriadok a Cistotu, st sustredeni a dodrziavaju pravidla

bezpecnosti pri praci.

6. Ziaci svojvol'ne neodchadzaju zo §kolského pozemku do budovy $koly, nevzd’aluju sa od
miesta vykondvania pracovnej ¢innosti.

7. Ziaci Setria naradie a pomocky, poskodenie z nedbalosti st povinni nahradit’, prip.
uhradit, alebo naradie opravit.

8. Nastroje a naradie sa prenasaju predpisanym spoésobom, ktory musi vyucujlci so ziakmi
nacvicit. Pracovny nastroj nesmu poval'ovat’ na zemi.

9. Skaly a burina sa odkladaji na ur€ené miesto.

10. Kazdé¢, aj najmenSie poranenie, ihned’ hlasia ucitelovi.

11. Po skonceni prace ziaci jednotlivo odovzdavaji pracovné naradie do narad’ovne pod
dozorom ucitel’a.

12. Spoloc¢ne s ucitelom vyhodnotia pracovnu aktivitu triedy a odchadzaji do budovy skoly.

13. Pri praci na Skolskom pozemku je zakézané jest’ a pit’.

14. Za uskladnenie urody, pripadne jej d’alSie vyuzitie je zodpovedny ten vyucujici, ktory
vykonal zber trody.
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Poriadok pracovneho vyucovania v SZS v Klenovci.

Skolskd cviénd kuchynka.

. Po dobu pracovného vyucovania vykonéva trvaly dozor vyucujuci, od pracovnej skupiny

sa nemdze vzdialit, pokial’ nezaisti dozor inym ucitel'om.

. Do cvi¢nej kuchynky Ziaci prichddzaji pod dozorom vyucujuce;.
. Pri préci pouzivaju pracovny odev /zéasterku/, diev€ata maji zopnuté vlasy, Ziaci su v

prezuvkach.

. Ziaci dbaju na hygienu ik, pouzivaného riadu a potravin.
. Pracuju ststredene podl'a pokynov vyucujuceho, svojvol'ne nepustaju cviénu kuchynku.

Na pracovisku udrzuju ziaci poriadok a Cistotu, su sustredeni a dodrziavaju pravidla
bezpecnosti pri praci, najma pri praci s ostrymi predmetmi ako aj pri manipulacii
s horucimi potravinami.
Setria energiou /voda, elektrina/ a spoloénym majetkom.
Neplytvaju potravinami.
. Na ochutnavanie pouzivaji osobitny pribor.

10 VSetci dodrziavaju pravidla jednoduchého prestierania a stolovania.
11. Urcena sluzba vynésa odpadky, kuchynka sa poupratuje, ziaci odchadzaju spolo¢ne

s vyucujucou.

12. S elektrickym spinacom, ako aj s plynovym sporakom manipuluje iba vyucujtca.
13. Ziakom je zakdzané manipulovat’ so zapalkami, s plynovym spordkom, otacat’ gombikmi

a zapal'ovat’ plyn.
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